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Prawa autorskie

Jakiekolwiek powielanie dokumentéw kursu i programu SEMA w czesci lub w cato$ci oraz naszej pomocy online bedzie
$cigane sgdowo. Wszystkie prawa do oprogramowania, pomocy online i dokumentéw kursu nalezg do SEMA GmbH.

Legalne nabycie licencji na program pozwala na korzystanie z programu / pomocy online w taki sam sposéb jak korzystanie
z ksigzki. Tak jak ksigzka nie moze by¢ odczytana przez kilku uzytkownikow w réznych miejscach jednoczesnie, tak
instalacja programu i program SEMA nie mogg by¢ uzywane przez kilku uzytkownikdw w réznych lokalizacjach i na ré6znych
urzgdzeniach w tym samym czasie. Kazdy, kto kopiuje to oprogramowanie na DVD, dysk twardy lub inny nosnik
elektroniczny nie bedacy jego wtasnoscig, podlega karze.

Nalezy pamietac, ze licencja zawiera dane nabywcy, ktére sg przechowywane przez SEMA. Upewnij sie, ze nie zostata
powielona z twojej licencji nielegalna kopia, gdyz nawet z niej mozna wyodrebni¢ adres nabywcy i w konsekwencji
pociggna¢ go do odpowiedzialnosci prawnej zgodnie z umowa licencyjng.

Wszelkie naruszenia naszych praw autorskich bedg scigane na podstawie prawa karnego i cywilnego.

© SEMA GmbH. Wszelkie prawa zastrzezone.

Ograniczona gwarancja

Nie udziela sie gwarancji za poprawno$c¢ tresci opisu oprogramowania i pomocy online. Mimo naszych wszelkich staran
mogg wystepowac btedy w oprogramowaniu. W przypadku wystgpienia btedoéw przyjmujemy wszelkie szczegéty dotyczgce
problemow.

Zastrzegamy sobie prawo do wprowadzania zmian w dowolnym momencie bez podania konkretnych przyczyn. Poniewaz
nasz program jest poprawiany i ulepszany caty czas, zawsze chetnie przyjmujemy Twoje pomysty i sugestie dotyczgce
ulepszen. Tak wigc i ty mozesz w dalszym rozwijaniu i ulepszaniu tego narzedzia.

Wydawca:

SEMA Polska — Oddziat Wschod
WOODCA/D Marcin Jachymiak
ul. Sokota 8/8

34-471 Nowy Targ

Microsoft, MS-DOS, Windows i Internet Explorer sg zastrzezonymi znakami towarowymi firmy Microsoft Corporation.
Internet Explorer zostat dostarczony przez Microsoft Corporation za uprzejmym pozwoleniem.
Wszelkie powielanie lub demontowanie jest zabronione.

Wszystkie prawa do tego oprogramowania nalezg do firmy Microsoft Corporation.

Wydrukowano w Polsce
Art. Nr. INSTR-ORGADMIN-PL 06/2023
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Opis instalacji

W celu uzyskania dostepu do programu SEMA,
nalezy dokfadnie wykona¢ wszystkie Kkroki
zawarte w instrukcji.

1. Rejestracja w SEMA

Otrzymates wiadomos¢ e-mail z adresu no_reply@sema-soft.com w celu rejestracji administratora Twojej
firmy. Jezeli nie otrzymates tego e-maila, sprawdz folder ze spamem.

W mailu z zaproszeniem znajdziesz informacje o firmie, do ktérej jestes zaproszony, o osobie, kidra Cie
zaprosita oraz przycisk otwierajgcy zaproszenie.

Potwierdz, klikajgc ten przycisk, aby przejs¢ do strony rejestraciji.

5 A
SOFTWARE

Set up your SEMA-Software account

Hi Julia Eberle,

Marco Schmidmeler is inviting you to set up your user account to access SEMA
GmbH's SEMA-Software software licenses

Please click the button below to accept or decline this Invitation.

View your invitation

Please do not reply to this email message. For any questions, please contact
suppor@sema-soft com

Kind regards,
Your SEMA-Software Team

S
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Przyjmij zaproszenie:

s-—
SOFTWARE

You have received an invitation

The inviter did not include any details.

B

ﬂﬂ English =

S
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Podaj dodatkowe dane, wybierz hasto, zaakceptuj regulamin i dokoncz rejestracje klikajgc ,Zarejestruj sie”:

5 A
SOFTWARE

Create Account

Already have an account? Sign in here

First name (O]

@ First name is required

Last name

Email (user name)
marco.schmidmeier@sema-soft.de

@ Emailis fixed, as the value must match the accepted invitation

Password

@ A password must have at least 8 characters and at least one of each: lower case letter, upper case
letter, digit, special character

Confirm password

Country v

[} I've read and accept the terms and conditions

EE English »

W celu potwierdzenia rejestracji, otrzymasz kolejny e-mail:

5 A
SOFTWARE

Please confirm your email address

Please click the button below to confirm the email address for your SEMA-Software

account.

Confirm your email
Kind regards,
Your SEMA-Software Team

S
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Teraz zostate$ zarejestrowany w SEMA GmbH i otrzymujesz dostep do OrgAdmin swojej firmy

Uwaga:

Po zakonczeniu rejestracji nadal nie masz dostepu do SEMA. W tym celu nalezy
wykonac kolejne kroki i przydzieli¢ licencje.

2. OrgAdmin
2.1. Dostep do OrgAdmin

Aby uzyska¢ dostep do swojego konta administracyjnego “OrgAdmin”, musisz wpisa¢ nastepujacy adres w
przegladarce internetowe;j:

https://id.sema-soft.com/orgadmin

Zaloguj sie za pomocg swojego adresu e-mail i hasta, aby uzyskac¢ dostep do panelu administracyjnego swojej
firmy:

A Dashboard 7
WELCOME TO SEMA GmbH* ORGADMIN

8 Groups
& Users Groups View | Users View || B Invitations View | Licenses View | B
Invitations

1.Jahrgang @ Members | Invite Alexandra Kaut @ Groups | Licenses juliaeberle@sema-soft... @ Remove SEMA - Zimmerer @ Usage
uu Licenses

Employees of SE.. @ = Members | Invite Sabine Faude @ Groups = Licenses peterkiesel@sema-soft... @ Remove SEMA - AddOn Aufmesse... @ Usage

Kevin Kesslau ® Groups | Licenses frederikkluge@sema-so... ® Remove SEMA - AddOn InterAD @ Usage
Total: 2 Total: 27 Inactive: 6 @ Admin: 15 Total: 24 Accepted: 24 Total: 22 Valid: 22

I D
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3. Przydzielanie licencji

Aby przypisac licencje do siebie lub pracownika, otwdrz menu z trzema kropkami i wybierz opcje "Uzycie":

Search M 33 &
. SEATS: CONSUMED . SEATS: AVAILABLE . ﬁ:
1

License details

Usage

Download license

Klikajgc "Zarezerwuj" i "Zastosuj", mozesz przypisac licencje sobie lub pracownikowi.

SEMPACKZIMMERER: USAGE

&

@ Expiring Available seats remaining: 1

USER

= RESERVED =« BLOCKED

- INUSE -
v v
Marco Schmidmeier <marco.schmidmeier@sema-soft.de> @ Admin

Reserve ‘ [ Block ‘ b3

Po przypisaniu licencji pojawi sie nastepujacy ekran

SEMPACKZIMMERER: USAGE

ol

@ Expiring Available seats remaining: 0

USER

2 RESERVED =« BLOCKED = INUSE

Marco Schmidmeier <marco.schmidmeier@sema-soft.de> @ Admin - Block X

Po przypisaniu licencji program SEMA musi zosta¢ ponownie uruchomiony, aby zmiany zaczety obowigzywac.
Dotyczy to sytuacji, gdy program jest juz uruchomiony.

SEMA GmbH - SalzstraBe 25 « 87499 Wildpoldsried, Germany * Phone: +49 8304 - 939 0
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4. Interfejs OrgAdmin

4.1. Panel nawigacyjny
Pulpit nawigacyjny to interfejs startowy. Tutaj mozna znalez¢ wszystkie niezbedne informacje

1. Grupy. Tutaj znajdziesz wszystkie grupy swojej firmy. “Pracownicy” sg zawsze ustawiani domy$inie.

Groups View | &
Employees of Mustermann @ Members | Invite
Total: 1

2. Uzytkownicy. Tutaj wyswietlani sg wszyscy uzytkownicy Twojej firmy, ktérzy zostali zaproszeni i

zarejestrowani.
Users view |
Marco Schmidmei... @ Groups | Licenses
Julia Eberle @ Groups = Licenses

Total: 2 Admin: 2

SEMA GmbH - SalzstraBe 25 « 87499 Wildpoldsried, Germany * Phone: +49 8304 - 939 0

www.sema-soft.com ¢ info@sema-soft.com
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3. Zaproszenia. Tutaj wyswietlane sg wszystkie aktywne i ukornczone zaproszenia.

Invitations view |

Marco.schmidmeier@sema... @ Remove

Total: 1 Accepted: 1

4. Licencje. Tutaj wyswietlane sg wszysktie dostepne licencje.

Licenses view | %
SEMA - Learn @ Usage
SEMA - Learn @ Usage

Total: 2 Invalid: 1 Valid: 1

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, mozesz rowniez klikng¢ cztery punkty po lewej stronie pulpitu nawigacyjnego:

A Dashboard

WELCOME TO SEMA - DEMOZ ORGADMIN

& Groups

& users Groups View || Users View | & Invitations View T
I i . .
) DS Klasse2 @ Members  Invite Marco Schmidmei... @ Groups | Licenses Marco.schmidmeier@sema... @ Remove
ol Licenses
Klasse1 @ Members  Invite Julia Eberle @ Groups  Licenses

Employees of SEM... @ | Members Invite

Total: 3 Total: 2 Admin: 2 Total: 1 Accepted: 1

Licenses View | B
SEMA - Learn @ Usage
SEMA - Learn @ Usage

Total: 2 Invalid: 1 Valid: 1

I D
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4.2. Grupy

Tutaj wyswietlane sg wszystkie grupy Twojej firmy. Mozesz zarzgdzac¢ swoimi pracownikami/studentami.

Mozesz tez dodaé kolejne grupy za pomoca opcji ,Utworz”. Grupa "Pracownicy" jest zawsze ustawiona
domysinie.

MANAGE GROUPS

Create

TYPE

® Employees

Korzystajac z menu z trzema kropkami, mozesz zaprasza¢ nowych cztonkéw do istniejgcych grup, wyswietla¢
szczegoty, wyswietla¢ aktualnych czionkdéw i usuwac grupy.

Search m 5 &=

4.2.1 Tworzenie grup

W celu utworzenia nowej grupy, musisz wypetni¢ wszystkie puste pola.
Przyktad:

CREATE GROUP

3

Name
Type

Description

entitlements

ENTITLEMENTS
Pakete

Addons

Uwaga:

Aby upewnic sie, ze tworzenie grupy przebiegto prawidtowo i ze wszyscy cztonkowie
majg dostep do programu SEMA, nalezy klikng¢ pole wyboru UPRAWNIENIA.

I
SEMA GmbH - SalzstraBe 25 « 87499 Wildpoldsried, Germany * Phone: +49 8304 - 939 0 : I I I
www.sema-soft.com ¢ info@sema-soft.com
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4.2.2 Wyswietlanie szczegétéw grupy

Za pomocg menu z trzema kropkami mozna przejs¢ do szczegotdw grupy. Wszystkie szczegdly sag

wys$wietlane i w razie potrzeby mozna je zmienic.

EDIT GROUP DETAILS =
A Name [

test v ‘
A Type

test v ‘

Description

test

Entitlements
& ENTITLEMENT
Pakete

Addons

Selected: 1

e

4.2.3 Czlonkowie

Tutaj mozna zarzgdza¢ wszystkimi cztonkami tej grupy. Mozliwe jest dodawanie i usuwanie oséb.

Uwaga:

Jesli dana osoba zostanie usunieta ze wszystkich grup, zostanie ona rowniez
usunieta z Twojej firmy i bedzie musiata zosta¢ ponownie zaproszona.

4.2.4 Usuwanie czionkow

Roéwniez grupy mozna usuwac¢ za pomocg menu z trzema kropkami.

4.2.5 Wysylanie zaproszen

Mozesz bezposrednio zaprosi¢ osoby do dotgczenia do tej grupy, klikajgc "Wyslij zaproszenie".

SEMA GmbH - SalzstraBe 25 « 87499 Wildpoldsried, Germany * Phone: +49 8304 - 939 0
www.sema-soft.com ¢ info@sema-soft.com
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4.3. Uzytkownicy

Tutaj wyswietlani sg wszyscy uzytkownicy Twojej firmy. Mozesz zaprosi¢ nowych uzytkownikdw do swojej
firmy poprzez opcje ,Zapros$”.

MANAGE USERS

Invite
STATUS FIRST NAME
® Admin Marco

4.3.1 Zaposzenie wielu uzytkownikéw za pomoca pliku CSV
Jezeli chcesz zaprosi¢ jednoczesnie wielu pracownikéw/studentéw, mozesz skorzysta¢ z importu CSV.

W tym celu wymagana jest kolumna z nazwg (imie i nazwisko) oraz kolumna z adresem e-mail.

4.4. Zaproszenia

Tutaj wyswietlane sg wszystkie aktywne i ukonczone zaproszenia. Nowych cztonkéw personelu mozna
zaprosi¢ za pomoca opcji “Utwérz”.

MANAGE INVITATIONS

Create

STATE

® Accepted

4.5. Licencje
Zostang wyswietlone wszystkie dostepne licencje.

Mozesz sprawdzi¢ stan swoich licencji, liczbe dostepnych i wykorzystanych stanowisk oraz liczbe jeszcze
wolnych miejsc.

Szczegoly licencji mozna znalez¢ w menu z trzema kropkami.

Search M 35 &2

SEATS: CONSUMED SEATS: AVAILABLE <
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